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REGULAMIN
Studiow Podyplomowych w Wy szej Szkole Ekonomicznej w Bia ymstoku
uchwalony dnia 19 grudnia 2006 roku

Regulamin uchwalono na podstawie: art. 8 ust. 1 i art. 1 i art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. — Prawo 0  szkolnictwie vegym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z po zm.).

Postanowienia ogolne

§1
Studia podyplomowe sprzeznaczone dla os6b legitymuych si dyplomem ukoczenia
studiow wy szych.

§2
1. Regulamin okrda ogolne zasady organizacji i tok studidw oraz zane z nimi prawa
i obowi zki suchaczy studibw podyplomowych Wsgej Szkoy Ekonomicznej
w Bia ymstoku, zwanej dalej Szko
2. Regulamin ustala ogdlne zasady rekrutacji s uchaczy na studia podyplomowe.

§3
Studia podyplomowe moghy tak e prowadzone we wspo pracy z innymi jednostkami oraz
innymi instytucjami i organizacjami, rownieagranicznymi. W takim przypadku obowki
i zadania poszczegOllnych jednostek regulyjorozumienia zawierane nmnoizy tymi
jednostkami.

§4
Studia podyplomowe mody prowadzone w formie kszta cenia na odleg o

§5
Szko a zobowizana jest do zapewnienia:
1) kadry dydaktycznej, posiadagj kwalifikacje odpowiadage rodzajowi prowadzonych
zaj ;
2) sal dydaktycznych i wyposania niezbdnego do prawid owej realizacji programu
studiow;
3) obs ugi administracyjno — technicznej studiow.

8§86
Studia podyplomowe modoy prowadzone w gyku polskim lub obcym.

8§87
1. Z zastrzeeniem ust. 3 studia podyplomowealp atne. Wysoko op at ustala Rektor, na
wniosek odpowiednio kierownika projektu lub kierownika Studiéw podyplomowych
2. Whniosek, o ktdrym mowa w ust. 1 powinien zawiekalkulacj kosztow zwizanych z
prowadzeniem i obs ugadministracyjn studiow.
3. Studia podyplomowe lub s uchacze studiow podyplomowych nbyg finansowani lub
dofinansowani przez instytucje zewwrzne (ze rodkéw pozauczelnianych), w tym ze



rodkow pomocowych UE. W takim przypadku wysokamp at za studia ustala sk
uwzgl dnieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiow.

4. Studia podyplomowe, z zastreaiem ust. 5, sp atne semestralnie z gory, w terminach
okre lonych przez Rektora.

5. W wyj tkowych przypadkach, na umotywowany wniosek s uchacza, zaaproboveazy pr
Rektora, kierownik projektu lub kierownik Studiéw podyplomowych enavyda
decyzj o roz o eniu op aty za studia na raty, nie mniejsze jednaknesi czne.

6. Rektor na wniosek kierownika projektu lub kierownika studiéw podyplomowycleme
trybie i na zasadach przewidzianych w ust. 5, wyd@cyzj o cz ciowym zwolnieniu
s uchacza z op aty za studia.

§8
Szko a zobowizana jest do prowadzenia dokumentacji dotgeg przebiegu studidéw
podyplomowych w sposdb okteny w odr bnych przepisach.

Tworzenie i likwidacja studiéw podyplomowych

§9
Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Senat Szko y.

§ 10
Kierownika studiow podyplomowych powo uje Rektor.

§11
Studia podyplomowe odbywasgi w cyklu semestralnym.
2. Studia podyplomowe prowadzonew wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych
z zaleno ci od programu kszta cenia i formy prowadzenia studiéw.
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8§12

1. Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiejowadzone w nagbuj cych
zakresach:

1) przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu (prowadzenia) zajw
wymiarze co najmniej 350 godzin. Studia prowadzone w tym zakresa¢ tce najmniej
trzy semestry;

2) przygotowania pedagogicznego — w wymiarze co najmniej 330 godzinmwpitgktyki
pedagogicznej w wymiarze co najmniej 150 godzin. Studia prowadzonmzakresie
trwaj co najmniej trzy semestry;

3) przygotowania do pracy w szko ach radkach specjalnych w wymiarze co najmniej 350
godzin.

2. Nie prowadzi si studiébw podyplomowych umdéwiaj cych uzyskanie przygotowania
merytorycznego, o ktorym mowa w ust. 1, do nauczaaigkp obcego.

§13
1. Wniosek o utworzenie studiow podyplomowych sk ada Rektorowi kierownikciwaej
jednostki organizacyjnej Szko y.
2. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych ngldo czy :
1) wskazanie kandydata na kierownika studiow;



2) informacje zawierajca nazw studiow, cel, tryb, zakres tematyczny, czas trwania i sposob
oceniania wynikdéw nauczania;

3) szczegob owe warunki rekrutacji na studia;

4) wymagania stawiane kandydatom na studia;

5) program studiéw, uwzgtiniaj cy przedmioty nauczania na poszczegoélnych semestrach,
ich wymiar i rozk ad, warunki ich zaliczenia oraz uzyskanmadectwa ukoczenia
studiow;

6) przewidywany termin rozpoceia zaj ;

7) kosztorys studiow, spordzony dla minimalnej liczby suchaczy warunkagj
samofinansowanie sstudiow;

8) przewidywan liczb s uchaczy lub limit przyj .

3. Kosztorys studiéw podyplomowych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 7, sppazsi tak e
dla kolejnych edycji studibw w przypadku zmiany wysako op at za studia
podyplomowe lub kosztéw studiow podyplomowych. Nowy kosztorys kierownik projektu
lub kierownik Studiow podyplomowych przedstawia niezw ocznie Rektorowi do
akceptaciji.

8§14
Zmiany nazwy studiow podyplomowych dokonuje Senat.
Zmiany czasu trwania studiow podyplomowych lub programu kszta cehiaala Senat
na wniosek kierownika projektu lub kierownika Studiéw podyplomowych.
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8§15
1. W przypadku braku minimalnej liczby dmych, okrelonej zgodnie z § 13 ust. 2 pkt. 7,
w danej edycji studiow lub z innych waych powodow, studia podyplomowe mog
zosta zawieszone przez Rektora na wniosek kierownika projektu lub kierowmniéteb st
podyplomowych lub z w asnej inicjatywy przez Rektora
2. W przypadku podicia decyzji, o ktdrej mowa w ust. 1, Rektor informuje o tym Senat.

§ 16

Whniosek o likwidacj studiow podyplomowych sk ada Rektorowi kierownik projektu lub

kierownik Studiow podyplomowych, dazaj ¢ do wniosku:

1) uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych;

2) stanowisko w sprawie likwidacji studiow podyplomowych wymae na pimie przez rady
jednostek organizacyjnych uczestnicgch ich prowadzeniu — w przypadku studiow
podyplomowych, o ktérych mowa w § 3.

3) projekty wypowiedzenia porozumie- w przypadku studidw podyplomowych, o ktérych
mowa w § 3.

Rekrutacja na studia podyplomowe

8§17

1. O przyjcie na studia podyplomowe mogubiega si 0soby spe niage warunki
okre lone w § 1.

2. Osoby niebd ce obywatelami polskimi mog podejmowa i odbywa studia
podyplomowe na zasadach okomych w odrbnych przepisach.

3. W przypadku cudzoziemcéw, wymagany jest dyplom gkenia studiow wyszych
w Polsce albo dyplom ukozenia studidw wyszych za grani¢ uznany lub
nostryfikowany za zasadach okanych w odrbnych przepisach.



§18
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sgodnie ze szczegd owymi warunkami
rekrutacji na studia, o ktéorych mowa w 8§ 13 ust. 2 pkt. 3.

§19
Kierownik projektu lub kierownik studiéow podyplomowych og asza: zasatyutacji na
studia, limit miejsc, termin i miejsce sk adania dokumentéw, comiaj na 1 miesic przed
terminem rozpoczia zaj .

§20

1. Kandydaci ubiegagy si o przyjcie na studia podyplomowe sk adaye w aciwej
jednostce organizacyjnej Szko y ngstj ce dokumenty:

1) podanie o przyjcie na studia;

2) kwestionariusz osobowy;

3) zdj cie;

4) odpis dyplomu;

5) zobowi zanie do ponoszenia kosztéw odp ati@a studia;

6) inne dokumenty, okréone w akcie utworzenia studiow oraz dokumentach wymaganych
w ramach realizowanego projektu;

7) adres do korespondenciji.

2. W przypadku nieprzygia na studia dokumenty zwraca kandydatowi.

§21
1. O przyjciu kandydatow na studia decyduje wynik ppstwania kwalifikacyjnego,
przeprowadzonego przez kierownika projektu lub kierownika studiéw podyplomowych
albo komisj rekrutacyjn, powo an przez Rektora na wniosek kierownika projektu lub
kierownika studiéw podyplomowych.
2. Przyj cie na studia nagtuje na podstawie z onych przez kandydata dokumentow i
ewentualnie przeprowadzonej z nim rozmowy.

§22

1. Decyzj o przyjciu albo nieprzyjciu na studia podyplomowe podejmuje odpowiedni
kierownik projektu, kierownik Studiéw podyplomowych lub komisja rekrutacyjna.

2. Decyzj o przyjciu albo nieprzyjciu na studia podyplomowe daza si niezw ocznie
kandydatowi formie pisemne;.

3. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, przys uguje odwo anie do Rektotarminie 14 dni
od dnia jej dorczenia. Odwo anie wnosi sbdpowiednio za peednictwem kierownika
projektu lub kierownika Studiow podyplomowych, ktéry wyda decyljb komisiji
rekrutacyjnej.

§23
Przyst pienie do studiow uwarunkowane jest:
1) zawarciem umowy o warunkach odp atcicza studia podyplomowe;
2) z o eniem potwierdzenia wniesienia op aty za pierwszy semestr studiow.



Przebieg studiéw

§24
Szczegb owy plan zaj studiéw podyplomowych ustala kierownik projektu lub kierownik
Studiow podyplomowych.

8§25
S uchacz studiéw podyplomowych otrzymuje karuchacza studiow podyplomowych.

§ 26
S uchacz studiow podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbiorow bibhgtdc
Szko y, na zasadach ustalonych w Szkole.

8§ 27
S uchacz studibw podyplomowych zobowmany jest do uczestnictwa w zeajpch
dydaktycznych oraz uzyskania wymaganych zaliceegzamindéw oraz do przestrzegania
przepisow porzdkowych obowizuj cych w Szkole.

§28

1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosujersistpuj ¢ skal ocen:
bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
zaliczenie bez oceny zal.

2. Podstaw obliczenia ostatecznego wynikdéw studidw jesednia arytmetyczna ocen
Zz egzamindw i zaliczez przedmiotéw nie kacz cych si egzaminem oraz obrony pracy
dyplomowej, o ile taki obowizek jest przewidziany w programie studiow.

3. W wiadectwie ukoczenia studiéw wpisuje sbstateczny wynik, zgodnie z zasad

do 3.49 - dostateczny /3/,

od 3,50 do 3,74 - dostateczny plus /3+/,

od 3.75 do 4,24 - dobry /4/,

od 4,25 do 4,49 - dobry plus /4+/,

od 4.50 - bardzo dobry / 5/

8§29

1. S uchacz studiow podyplomowych neotrzyma za wiadczenie o odbywaniu studiow.
2. Za wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, wydaje kierownik projektu lub kieilow

Studiow podyplomowych.

§ 30
1. Suchacz studiéw podyplomowych zostaje skmey z listy suchaczy w przypadku
rezygnacji ze studiow.
2. S uchacz studiow podyplomowych zostaje skmay z listy s uchaczy w przypadku:
1) niezaliczenia zaj przewidzianych programem studiow;
2) niewniesienia w ustalonym terminie op aty semestralne;j.
3. Skre lenia dokonuje kierownik projektu lub kierownik Studiéw podyplomowych.



4. S uchaczowi studiéw podyplomowych przys uguje odwo anie od decyzji oleskie z
listy s uchaczy do Rektora, w terminie 14 dni od dnia jejcm@nia. Odwo anie wnosi sSi
odpowiednio za paednictwem kierownika projektu lub kierownika Studiow
podyplomowych.

§31

1. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed ich rozpeon, s uchacz
ma prawo do zwrotu 100% wniesionej op aty za studia zatkwgm op aty rekrutacyjne;.

2. W przypadku rezygnacji ze studiow przed up ywem 14 dni od rozpiaczaj s uchacz,
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach,endiega si o zwrot do 80% wniesionej
op aty za studia.

3. Rezygnacj, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 wraz z plo o zwrot stosownej op aty za studia
naley z oy na pimie do kierownika projektu lub kierownika Studiéw podyplomowych.
Decyzj podejmuje Rektor. Op ata za studia pomniejszana jest o kosztewwwélb

wysy Ki.

§ 32
Osoba, ktéra przerwa a studia podyplomowe, enje wznowi.
Warunki wznowienia studiéw okria kierownik projektu lub kierownik Studidw
podyplomowych.

N

Zako czenie studiéw

§ 33
Warunkiem ukoczenia studiow podyplomowych jest spe nienie wymaghre lonych w
programie studiow, w tym w szczegdleo przed oenia pracy dyplomowej, o ile taki
obowi zek jest przewidziany w programie studiow.

8§34
1. Po uko czeniu studiow podyplomowych s uchacz otrzymuygadectwo ich ukoczenia.
2. wiadectwo powinno zawieraocen ogoln uko czenia studiow podyplomowych.
3. Warunkiem wydaniawiadectwa ukoczenia studiéw podyplomowych jest przedstawienie
przez s uchacza wype nionej karty obiegowe.

8§35
W razie utraty orygina uwiadectwa o ukoczeniu studiow podyplomowych Uczelnia neo
wyda absolwentowi duplikat, stosw odpowiednio przepisy dotyoze dyplomow
uko czenia studiow wyszych.

Uprawnienia i obowi zki kierownika studiow podyplomowych

8§ 36
Do uprawnie i obowi zkow kierownika projektu lub kierownika Studidéw podyplomowych
naley:
1) organizacji studiéw i nadzér nad ich przebiegiem;
2) nadzor nad obs ugadministracyjn studiow;
3) organizacja rekrutacji na studia,
4) przedstawienie Rektorowi listy os6b przych na studia w terminie 14 dni od
zako czenia rekrutacji;
5) wystawienie zawiadcze o uczestnictwie w studiach podyplomowych;



6) podejmowanie decyzji w sprawach skemia z listy s uchaczy, zwrotu op aty za studia i
wznowienia studiow;

7) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych obegpu;
ewidencj suchaczy, teczki osobowe, protokoy zaliczeniowe/egzaminacyjiend
materia y dokumentuge przebieg studiow;

8) prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukanuis ego zarachowania (karty
s uchaczy, wiadectwa ukoczenia studiéw, odpisywiadectw);

9) przedstawianie Rektorowi zbiorczego sprawozdania z przebiegiejkadycji studiéw
podyplomowych w terminie nie d azym ni 3 miesice po kadej edycji, a w przypadku
studiow realizowanych w ramach uméw lub projektow w terminie chieszym ni
miesi ¢ po ko cowym rozliczeniu umowy lub projektu.

10)przekazanie Rektorowi sprawozdania finansowego ddjaedycji studiéw w terminie do
3 miesi cy po zakoczeniu zaj dydaktycznych.

Nadzor nad dzia alnoci  studiéw podyplomowych

§ 37
1. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje Senat.
2. Ogolny nadzér nad dzia aln@ studiow podyplomowych w Uczelni sprawuje Rektor.

Postanowienia ko cowe

§ 38
Do studiow podyplomowych uruchamianych po przetargu, z porfinensow instytucji
zewn trznych (ze rodkow pozauczelnianych, w tym zedkéw pomocowych UE), niniejszy
Regulamin stosuje siodpowiednio, chyba e postanowienia dotycee realizacji projektu
stanowi inaczej. W takim przypadku decyzje o uruchomieniu lub zansknistudiow
podejmuj Rektor, po rozpatrzeniu umotywowanego wniosku kierownika projektu lub
kierownika Studiow podyplomowych .

§ 39
Regulamin wchodzi wycie z dniem uchwalenia.



