Zatacznik do Uchwaty nr 9/2011
Senatu Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Biatymstoku

z dnia 31 maja 2011 roku

REGULAMIN

odbywania praktyk zawodowych przez studentow
na kierunkach Ekonomia, Stosunki Mig¢dzynarodowe, Socjologia oraz Bezpieczenstwo
i Higiena Pracy w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Bialymstoku
tekst jednolity

(wprowadzony Uchwalq nr 7/09 Senatu Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku z dnia
27 kwietnia 2009 r,. ze zmianami wprowadzonymi Uchwalq nr 9/2011 Senatu Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia 31 maja 2011 r.)

Zasady ogolne
§1

1. Studenckie praktyki zawodowe stanowia integralna czgs¢ procesu dydaktycznego. Zgod-
nie z wymaganiami programowymi dla studentow studiéw stacjonarnych i niestacjonar-
nych pierwszego stopnia odbycie praktyki zawodowej jest obowiazkowe.

2. Studenci studiéw pierwszego stopnia na wszystkich kierunkach w toku trzyletnich stu-
diéw sa zobowiazani do zaliczenia 3 tygodniowej praktyki zawodowe;j.

3. Praktyka zawodowa powinna zosta¢ odbyta przez studentow po zaliczeniu Il semestru
studidow, lecz nie pozniej niz do konca II roku studiow.

4. Odbywanie przez studenta praktyki moze by¢ realizowane nie tylko w czasie przerwy
wakacyjnej, ale rowniez w ciagu catego roku akademickiego pod warunkiem, Ze nie bg-
dzie kolidowato z zajeciami prowadzonymi na studiach.

5. Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Bialymstoku moze przeprowadzi¢ kontrol¢ odbywania
praktyki zawodowej przez studenta.

Cel i zakres praktyki
§2

1. Celem praktyki jest:

1) zapoznanie studenta ze specyfika funkcjonowania Instytucji, jej systemem organizacji
1 zarzadzania,

2) ksztaltowanie umiejetnosci integracji wiedzy teoretycznej z przedmiotoéw objetych
planem studiéw z praktyczna dziatalno$cia poszczegolnych Instytucji, a takze weryfi-
kacja, rozwinigcie i praktyczne zastosowanie nabytych w czasie studiow umiejetnosci,

3) zdobycie do$wiadczenia, wiedzy o rynku pracy oraz umiejgtnosciach wymaganych w
pracy, a takze dokonanie samooceny umiejgtnosci studenta w celu zwigkszenia moz-
liwosci skutecznego konkurowania na rynku pracy,

4) stymulowanie aktywnos$ci i rozwijanie inicjatywy studenta oraz gromadzenie i uzu-
petnianie materiatlow, w miarg potrzeb i mozliwosci, w ramach prowadzonych przez
siebie prac badawczych z zakresu przygotowywanej pracy dyplomowe;j,

5) ksztaltowanie wzorcowej postawy zawodowej przysztego pracownika.

2. Zakres praktyki uzalezniony jest w szczegdlnosci od kierunku ksztatcenia przez studenta,
zgodnie z ktoérym praktyke zawodowa studenci moga odbywaé w przedsigbiorstwach, in-
stytucjach oraz jednostkach administracji publicznej i samorzadowej, adekwatnych do re-
alizowanego kierunku studiow. Miejscem odbywania praktyki moga by¢ rowniez jednost-
ki organizacyjne Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku.



10.

11.

Organizacja praktyki
§3

Wszystkie skierowane do Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku oferty praktyk
zawodowych umieszczane sa na stronie internetowej uczelni oraz na tablicach oglosze-
niowych Biura Karier.

Studenci moga rowniez sami proponowac Instytucje, ktore zgadzaja si¢ na przyjecie ich
na praktyke zawodowa.

Studenci maja mozliwos¢ indywidualnego wyboru miejsca odbywania praktyki zawodo-
wej.

Studenci powinni odbywaé praktyki zawodowe w swoim miejscu zamieszkania. Za od-
bywanie praktyk zawodowych poza stalym miejscem zamieszkania studenta, Wyzsza
Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku nie ponosi kosztow finansowych.

Praktyke zawodowa odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej pomiedzy Instytucja
przyjmujaca studenta a Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku. Wzo6r Umowy o or-
ganizacjg praktyki zawodowej migdzy Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku a In-
stytucja, w ktorej student chce odby¢ praktyke stanowi zatacznik nr 1 Regulaminu.
Umowg pomigdzy Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku a Instytucja, w ktorej
student chce odby¢ praktyke, zawiera si¢ na podstawie zgody Instytucji na przyjecie stu-
denta na praktyke. W celu sporzadzenia umowy student powinien dostarczy¢, najpdzniej 2
tygodnie przed rozpoczeciem praktyki, podpisany przez Instytucje przyjmujaca Wniosek
o przyjecie na praktyke zawodowa, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 Regulaminu.
Umowg o organizacj¢ praktyki zawodowej podpisana przez wladze Wyzszej Szkoty Eko-
nomicznej w Bialymstoku wraz z drukiem Planu praktyki zawodowej, ktérego wzor sta-
nowi zatacznik nr 3 Regulaminu, student zobowiazany jest dostarczy¢ do opiekuna prak-
tyki. Umowg podpisang przez Instytucj¢ przyjmujaca studenta na praktyke oraz wypel-
niony Plan praktyki zawodowej student dostarcza do Pelnomocnika Rektora ds. praktyk
nie podzniej niz 3 dni robocze przed rozpoczgciem praktyki.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zawarcia umowy o organizacje praktyki zawodowej na wzorze
umowy Instytucji przyjmujacej studenta na praktyke.

Umowa o organizacj¢ praktyki sporzadzana jest w trzech jednoglo$nie brzmiacych eg-
zemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron oraz studenta.

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku zobowiazana jest ubezpieczy¢ studenta od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas odbywania przez niego praktyki zawodo-
wej.

Studenckie praktyki zawodowe moga odbywac si¢ w formie:

1) indywidualnej,

2) grupowej (np. obozy naukowe organizowane przez uczelnig).

Zwolnienie z praktyki

§4

Student moze ubiegac si¢ o zwolnienie go z obowiazku odbywania praktyki, jezeli posia-
da udokumentowane dos$wiadczenie w wykonywaniu czynnosci zawodowych odpowiada-
jacych tresciom programowym zgodnym z kierunkiem ksztatcenia i nie krotsze niz okres
praktyki przewidziany planem studidow i programem nauczania.

Przez doswiadczenie rozumie si¢ udokumentowane okresy wykonywania czynno$ci za-
wodowych na podstawie umowy o pracg, umowy wolontariatu, umowy cywilnoprawnej,
umowy stazowej lub w ramach prowadzonej przez studenta dziatalno$ci gospodarcze;.
Student ubiegajacy si¢ o zwolnienie z obowigzku odbycia praktyki winien zlozy¢ pi-
semny wniosek w tej sprawie do Prorektora ds. studenckich za posrednictwem Pel-
nomocnika Rektora ds. praktyk wraz z dokumentami potwierdzajacymi rodzaj i
charakter wykonywanej pracy lub dzialalnoS$ci oraz czas jej trwania. Wzor podania



4. Decyzje w sprawie zwolnienia studenta z obowigzku odbycia praktyki w calosci lub
czeSci podejmuje Prorektor ds. studenckich.

Obowiazki studenta
§5

1. Podczas odbywania praktyki zawodowej student zobowiazany jest do:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

godnego reprezentowania Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku,
przestrzegania regulaminu badz statutu organizacyjnego obowiazujacego w miejscu
odbywania praktyki,

przestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepi-
sOW przeciwpozarowych,

przestrzegania wymaganych przez zaklad pracy klauzul ochrony danych i1 poufnosci
dokumentow; wszelkie udostgpnione materialy moga by¢ wykorzystane tylko za pi-
semna zgoda Instytucji przyjmujacej na praktyke,

traktowania z szacunkiem pracownikéw i1 mienia zaktadu pracy, w ktérym odbywa
praktyke,

przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania praktyki
1 zakresu obowiazkow,

wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

prowadzenia Dziennika praktyki zawodowej zawartego w Sprawozdaniu z przebiegu
praktyki zawodowej, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 5 Regulaminu.

2. Studenci moga podjac rowniez pozaprogramowe praktyki studenckie, z tym ze:

1)

2)

3)

4)

o checi 1 miejscu odbycia pozaprogramowej praktyki student zobowiazany jest poin-
formowa¢ Wyzsza Szkote Ekonomiczna w Biatymstoku,

odbycie ww. praktyki jest mozliwe po zawarciu umowy miedzy Instytucja przyjmuja-
ca studenta a Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku; wzor Umowy o organiza-
cje pozaprogramowej praktyki zawodowej miedzy Wyzsza Szkota Ekonomiczna w
Biatymstoku a Instytucja, w ktorej student chce odby¢ praktyke stanowi zatacznik nr 6
Regulaminu,

student chcacy odby¢ praktyke pozaprogramowa zobowiazany jest we wiasnym za-
kresie ubezpieczy¢ si¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas odbywania
praktyki,

dhugo$¢ praktyki pozaprogramowej jest dowolna, ustalana bezposrednio pomigdzy In-
stytucja przyjmujaca a studentem.

Obowiazki opiekuna praktyki
§6

Po stronie Instytucji przyjmujacej studenta na praktyke zawodowa koordynatorem catoksztat-
tu spraw zwiazanych z jej organizacja 1 przebiegiem jest opiekun praktyki. Do zadan opieku-
na praktyki nalezy w szczego6lnosci:

)]
2)
3)

4)

zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narz¢dzi 1 mate-
riatéw zgodnie z programem praktyki,

zapoznanie studentow z zakltadowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczen-
stwie 1 higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej,

nadzér nad wykonywaniem przez studentow zadan wynikajacych z programu prakty-
ki,

umozliwienia studentom odbywajacym praktyke korzystania z biblioteki zaktadowej,



5) potwierdzenie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej 1 wystawienie opinii o
praktykancie.

Obowiazki Pelnomocnika Rektora ds. praktyk
§7

Po stronie Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku koordynatorem caloksztaltu spraw
zwiazanych z organizacja i przebiegiem praktyk zawodowych jest Pelnomocnik Rektora ds.
praktyk. Do zadan Pelnomocnika nalezy w szczegolnosci:

1) nadzér merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem praktyk za-
wodowych,

2) sporzadzanie uméw o organizacje praktyk zawodowych,

3) zatwierdzanie indywidualnych programéw oraz miejsc odbywania praktyk przez po-
szczegblnych studentdw,

4) przedkladanie Prorektorowi ds. studenckich opinii w sprawach zwolnien studen-
tow z obowiazku odbywania praktyk zawodowych,

5) zaliczanie/nie zaliczanie praktyki,

6) dokonanie wpisu w indeksie oraz dokumencie Sprawozdania z przebiegu praktyki za-
wodowe;j,

7) prowadzenie biezacej dokumentacji zwiazanej z przygotowaniem i przebiegiem prak-
tyk oraz przekazywanie ostatecznej dokumentacji do Dziatu Spraw Studenckich.

Warunki zaliczenia praktyki

§8

. Warunkiem zaliczenia praktyki przez Pelnomocnika Rektora ds. praktyk jest:

1) przedtozenie Pelnomocnikowi Rektora ds. praktyk w terminie do konca II roku stu-
diéw Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej,

2) pozytywna ocena zaktadowego opiekuna praktyki.

Po zakonczeniu praktyki zawodowej student wypetnia Opini¢ nt. przebytej praktyki za-

wodowej, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 7 Regulaminu.

Przepisy koncowe

§9

Regulamin wchodzi w zycie po zatwierdzeniu go przez Senat Wyzszej Szkoty Ekono-
micznej w Biatymstoku.

Traci moc Uchwata nr 3/08 Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia
20 marca 2008 roku w sprawie warunkéw zwalniania studenta z obowiazku odbycia prak-
tyki.

Zalaczniki:

1. Umowa o organizacj¢ praktyki zawodowe;.

2. Wnhniosek o przyjecie na praktyke zawodowa.

3. Plan praktyki zawodowe;j.

4. Podanie o zwolnienie z obowiazku odbywania praktyki zawodowe;.
5. Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowe;.

7. Umowa o organizacje¢ pozaprogramowej praktyki zawodowe;.

7. Opinia nt. przebytej praktyki zawodowe;.



